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PREAMBULO

Laimplantacion de ensefianzas de postgrado en la Escuela THE CORE responderaalas
necesidades cientificas, profesionales,socialesy econdmicas especificas,conelfinde
proporcionaralos profesionales de susambitos elaccesoalosavancesensuscampos
respectivos, asi como el perfeccionamiento y laampliacion de sus conocimientos.

Los requisitos de acceso y criterios de admisién a los estudios propios de Master
ofertados por la Escuela, se determinan en la siguiente normativa basica.

Alrespecto se entendera por:

a. Requisitos de acceso: conjunto de requisitos necesarios para cursar este tipo
de Programa. Su cumplimiento es previo ala admisiéon en la Escuela.

b. Admisidn: adjudicaciéon de las plazas ofrecidas por la Escuela para cursar estos
Programas, entre quienes, cumpliendo los requisitos de acceso, las han
solicitado. La admisidon puede realizarse de forma directa previa solicitud de
plazo, o0 através de un procedimiento de admision.

c. Procedimiento de admisidn: conjunto de actuaciones que tiene como objetivo
la adjudicaciéon de las plazas ofrecidas por la Escuela para cursar este tipo de
Programas entre quienes, cumpliendo los requisitos de acceso, las han
solicitado. Las actuaciones pueden consistir en: pruebas o evaluaciones, o
valoracidon de la documentacidon que acredite la formacion previa, entrevistas
y otros formatos que la Escuela pueda utilizar para valorar los méritos de los
candidatos a las plazas ofrecidas.
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ARTICULO 1
| Acceso y admision a las ensenanzas de postgrado

Se podraaccedera los titulos propios de Master, siempre que se cumplan los
requisitos establecidos en la presente normativa, una vez superado el proceso de
seleccion descrito en los siguientes articulos.

a. Para acceder a los estudios propios de postgrado sera necesario estar en
posesion de un nivel académico correspondiente a segundo de Bachillerato,
Titulo de Técnico en Grado Medio de Formacion Profesional, diplomas o
estudios declarados equivalentes u homologados a dichos titulos.

b. Asimismo, podran acceder los titulados universitarios conforme a sistemas
educativos extranjeros sin necesidad de la homologacion de sus titulos,
siempre que acrediten un nivel de formacidén equivalente a ensefanzas de
postgradoy que faculten en el pais expedidor del titulo para el acceso a este
tipo de ensefanzas. La Comision de Estudios de Postgrado y Formacion de la
Escuela examinara el procedimiento de equivalencias de titulos de formacién
universitaria provenientes de paises no integrados en el Espacio Europeo de
Educacion Superior.

c. LaComisidon de Estudios de Postgrado y Formacidn podra eximir a candidatos
a estudios propios de postgrado del requisito del titulo correspondiente
siempre que acredite una notable experiencia profesional que garantice el
logro de las competencias del perfil de acceso en el campo de actividades
propias del Master. La Comision de Estudios de Postgrado y Formacién
establecera los criterios que se deberan tener presentes para evaluar la
experiencia profesionaly se analizara la documentacién que la acredite.

d. La Comisidon de Estudios de Postgrado y Formacidn podra eximir a candidatos
a estudios propios de postgrado del requisito del titulo correspondiente
siempre que acredite una notable experiencia profesional que garantice el
logro de las competencias del perfil de acceso en el campo de actividades
propias del Master. La Comision de Estudios de Postgrado y Formacién
establecera los criterios que se deberan tener presentes para evaluar la
experiencia profesionaly se analizara la documentacién que la acredite.

e. Elrégimen de acceso a otras ensenanzas propias vendra determinado por la

memoria académica del Programa, previa autorizacion por la Direccidon de la
Escuela e informada la Comisién de Estudios de Postgradoy Formacion.
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ARTICULO 2
| Requisitos de acceso

1. Lapersonainteresada en concurrir al procedimiento de acceso regulado por esta
normativa deberareunir uno de los siguientes requisitos:

a. Estar en posesion del nivel académico correspondiente a segundo de
Bachillerato, Ciclo Formativo de grado medio, Ciclo Formativo de grado
superior, diplomas o estudios declarados equivalentes u homologados a
dichos titulos.

b. Los titulados conforme a sistemas educativos ajenos al Espacio Europeo
de Educacion Superior, sin necesidad de la homologacion de sus Titulos,
previa autorizacion de la direccion del Centro, siempre que acrediten un
nivel de formacidén equivalente a ensefanzas de postgrado y que faculten
en el pais expedidor del titulo para el acceso a este tipo de ensenanzas.

c. Experiencialaboraly profesional acreditada, enrelacién con el Programa al
que se quiera acceder.

2. Encualquier caso, el Plan de Estudios del Titulo Propio podra exigir la acreditacion
de unnivel de formacion especifico adecuado al Ambito del Titulo y necesario para
su normal desarrollo, que sera verificado por la Direccién de la Escuela/Facultad y
por la Comision de Estudios de Posgrado y Formacion.

3. El Departamento de Admisiones comunicara al candidato la resolucion emitida
por la Comisidon de Estudios de Postgrado y Formacion (admision favorable o
desfavorable). Se comunica al candidato la decisiéon final de la Comision y se le
facilita la informacion para su matriculacién en el Programa, asi como las
condiciones de pago.
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ARTICULO 3

[ Inscripciony apertura de expediente

1. Los interesados en cursar ensefanzas universitarias no oficiales deberan
realizar el tramite de inscripcion en los plazos establecidos, que remitiran al
Departamento de Admisiones del Centro responsable. En la informacion de cada
Titulo Propio se hara constar de forma clara y expresa los requisitos académicos
para cursar los estudios, asi como la documentacion necesaria que tendran que
aportar los estudiantes para que sea considerada su solicitud de admision:

a. Carta de motivacion que debera contener presentacion personal, experiencia
laboral y formacion académica, por qué quieres estudiar este programay por
qué en este Centro, v qué puedes aportar al grupo de estudio y a la
Escuela/Facultad.

b. Expediente académico vy registro de notas de la titulacién o titulaciones
cursadas.

c. Certificado de competenciaque acredite el nivel deidioma exigido en cadauno
de los Programas, correspondiente al Marco Comun Europeo de Referencia
paralas Lenguas (MCERL) del Consejo de Europa.

d. Documentacion acreditativa de la experiencia laboral o
profesional relacionada con la rama de conocimiento: certificado de vida
laboral emitido por la Seguridad Social (o equivalente), junto con certificado/s
de laJs empresa en lajs que haya trabajado conrelacion detallada de funciones
desempenadas.En el caso de ser profesional auténomo se aportara un
portfolio con la relacion de méritos alegados en el CV y que se vinculen con el
campo de actividades propias del Programa. Esta experienciasera valorada por
una Comisidon de Estudios de Postgrado y Formacion.

e. Documento orden de domiciliacion de adeudo directo - mandato SEPA.

Esta documentacion sera aportada de conformidad con la normativa general de
matricula.
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2. La Direccion de la Escuela, aprobada la implantacion o la renovacion de los
Programas, podra iniciar el proceso de preinscripcion con objeto de seleccionar a
los candidatos que relinan los requisitos de acceso al mismo.

3. Se determinara por la Direccion de la Escuela el ingreso de una cantidad en
concepto de apertura de expediente, que se abonara por el interesado una vez se
le ha comunicado formalmente su admision en el Programa. Este importe no sera
considerado como una cantidad a cuentay, portanto, no se descontara del totalde
la matricula.

4, Soélo se procedera a la devolucion de la cantidad abonada por el concepto de
apertura de expediente en los siguientes casos: a) Si no se celebra el curso;b)
Conforme ala politica de desistimiento de la Escuela, segun lo determinado en las
condiciones generales de la contratacién; ¢) Otras causas que debera valorar y
autorizar la Direccion de la Escuela.

5. El Departamento de Admisiones debera solicitar a la Comisién de Estudios de
Postgrado y Formacién la admisién de los interesados en los supuestos de
solicitud por experiencia laboral o profesional. En ninglin caso podra efectuarse la

matricula si no existe resolucion expresa favorable de la Comisidon de Estudios de
Postgradoy Formacion.

ARTICULO 4

| Documentacion a aportar en la matriculacion

1. Unavezgestionadalamatriculayrecibidapor parte de la Escuela/Facultad su carta
de matriculacion, debera subir la siguiente documentacién en el espacio
e-Secretariaacadémica del campus virtual:

a. Fotocopiadel DNI, pasaporte o NIE.

b. Titulo/s universitario original (legalizado, apostillado y traduccion jurada al
espanol siprocede).

c. Certificado de notas original (junto con su traducciéon jurada al espafiol si
procede).

d. Curriculum Vitae actualizado.

e. 1fotografiaenformato JPG.
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2. Esta documentacion también debe presentarse en forma fisica, en original y
fotocopia, en la Secretaria Académica de la Escuela/Facultad.

3. En elsupuesto de no aportarse por el estudiante la documentacion requerida, en
los plazos que la Escuela/Facultad establezca, se procedera a anular la matricula,
sin derecho a devolucidon de las cantidades abonadas hasta el momento.

ARTICULOS

| Proceso de valoracion de experiencia laboral vy
profesional

1. El proceso de seleccidon consta de una fase de valoracion (Anexo 1). Con el
proposito de valorar, de una forma objetiva, la experiencia laboral y profesional de
lapersonasolicitante,laComision de Estudios de Postgradoy Formaciéntendraen
cuenta la experiencia adquirida y demostrable en trabajos relacionados
especificamente con el Programa que se quiera cursar. Ademas, se valoraran otros
meéritos que el aspirante haga constar (formaciéon afin a la tematica de la titulacion
alaque quiere acceder, aportandose el oportuno certificado o diploma).

2. Seevaluara la documentacién aportada por el estudiante y resolvera las dudas y
situaciones no previstas o que puedan surgir en la aplicacién de la presente
normativa. La calificaciéon final permitira establecer el orden de las solicitudes de
admision parala adjudicaciéon de las plazas ofertadas en la Escuela.

3. El Departamento de Admisiones comunicara al candidato la evaluacion obtenida,
tras la resolucion emitida por la Comisién de Estudios de Postgrado y Formacién
(admision favorable o desfavorable). Se comunica al candidato la decision final de
la Comisiony se le facilita lainformacion para su matriculacion en el Programa.

4. Aldiasiguiente de la comunicacién a la que se refiere el punto 3 de este precepto,

los interesados dispondran de un plazo de cinco dias habiles para presentar las
reclamaciones que estimen convenientes.
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DISPOSICION ADICIONAL UNICA

Desarrollo reglamentario. Corresponde a la Comision de Estudios de Postgrado vy
Formacién adoptar los acuerdos que resultan necesarios en orden al desarrollo
reglamentario de la presente normativa, previa consulta a la Direccién de la Escuela.

DISPOSICION FINAL UNICA
ENTRADA EN VIGOR

La presente normativa entrara envigor el diasiguiente alde su publicaciénenlapagina
Web institucional de la Escuela, tras su aprobacién por el Comité de Direccion de la
Escuelay siendo de aplicacion desde el curso académico 2021/2022.

ANEXO I

La valoracion de los meéritos se realizara de acuerdo
con el siguiente baremo:

a. Experiencia profesional y laboral: se valorara la experiencia profesional vy
laboral debidamente certificada por las organizaciones y/o empresas en
ocupaciones que se relacionen especificamente con el ambito de estudios
escogido por el solicitante, v que permitan inferir la adquisicién de
competencias o familiarizacion con los contenidos propios del titulo de Grado:
hasta un maximo de 3 puntos.

b. Méritos aportados: se valorara la formacion acreditada, especialmente los

cursosrelacionados con elambito de los estudios solicitados hastaun maximo
de 2 puntos.
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